Tietosuojaseloste: Yrityksen Jalkaterapia Podostep Asiakasrekisteri

Rekisterinpitédja / Rekisterin yhteyshenkild

Nimi: Birgitta Havukainen / Jalkaterapia Podostep
Osoite: Olavinkatu 35, 57130 Savonlinna
Puhelinnumero: 050 541 3734

Rekisterin nimi

Asiakasrekisteri

Rekisterin peruste, henkilotietojen ja rekisterin
kayttotarkoitus.

Asiakasrekisteria tarvitaan mm. asiakkaan/potilaan yhteystietoja ja laskutusta varten.

Henkilotietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan aina seuraavia periaatteita:

- henkilotiedot kasitelldaan lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn henkilon kannalta lapinakyvasti

- henkilotiedot kerdtaan tiettya, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten, eika niita kasitellda myohemmin
naiden tarkoitusten kanssa yhteen sopimattomalla tavalla. Henkil6tiedot ovat asianmukaisia, olennaisia ja
rajoitettuja siihen, mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten niita kasitellaan.
Henkil6tietojen on oltava tasmallisia ja ajan tasalla. Kaikki kasittelyn tarkoituksiin ndhden havaitut epatarkat
ja virheelliset henkilotiedot poistetaan tai oikaistaan. Henkil6tiedot sailytetdadan muodossa, josta rekisteroity
on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista
varten. Henkil6tietoja kasitellaan tavalla, jolla varmistetaan henkildtietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja lainvastaiselta kasittelyltd seka vahingossa tapahtuvalta
haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttden asianmukaisia teknisia tai organisatorisia toimia.

Rekisterin tietosisalto

Rekisterin tietoja ovat: Henkil6-, yhteys-, laskutus- ja potilastiedot.
Sailytettdava materiaali on luottamuksellista.

Tietosuojavastaava

Tietoja kdyttaa vain rekisterinpitdja.

Tietojen luovuttaminen muille osapuolille

Lahtokohtaisesti tietoja ei luovuteta muille osapuolille. Mikali tietoja luovutetaan, perustuu luovuttaminen
rekisterdidyn suostumukseen (pyydetty erillinen suostumus) ja rekisterdidyn asioiden hoitamiseen.

Tietojen sailytys

Keratty tieto sdilytetddn vain sen ajan, kun se on toiminnan kannalta merkityksellista.

Potilasasiakirjojen sdilytysaika on 12 vuotta potilaan kuolemasta tai jos siitd ei ole tietoa, niin 120 vuotta potilaan
syntymasta. Alle 1-vuotiaina kuolleiden tietoja sailytetdan 120 vuotta syntymasta.

Sailytysajan umpeuduttua tiedot havitetdan asianmukaisesti.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Asiakkaalta/potilaalta itseltddn saadut tiedot.

Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Asiakasrekisterin tietoja ei sailyteta tai luovuteta EU/ETA alueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin paperilla oleva materiaali sailytetdan lukollisessa kaapissa.
Rekisterin sahkdinen materiaali sdilytetdan salasanasuojatussa tietokoneessa varmuuskopioituna.
Yrityksen tietoturva-asiat on hoidettu ATK-tuen toimesta.

Tarkastusoikeus

Rekisteriin kirjatulla henkil6lla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat dokumentit siltd osin, ettd muiden rekisterdityjen
oikeuksia ei loukata.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteriin kirjatulla henkildlla on oikeus vaatia kirjauksen korjaamista. Mikali kirjauksessa on molempien osapuolten
toteama virhe, se tulee korjata valittdmasti. Mikali korjausta vaaditaan tulkintaan tai muutoin epaselvaan kohtaan,
korjausvaade liitetdan korjattavan kohdan yhteyteen, mutta ei korjata.

Tietoturvaloukkaukset

Mahdollisten tietoturvaloukkausten osalta yritys on velvollinen ilmoittamaan asiasta valvontaviranomaiselle 72
tunnin kuluessa siita, kun rekisterinpitdja on tullut tietoiseksi tietoturvaloukkauksesta.
Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan myo6s loukatuille henkiléille.




Tietosuojaseloste: Yrityksen Jalkaterapia Podostep Potilasrekisteri

Rekisterinpitédja / Rekisterin yhteyshenkild

Nimi: Birgitta Havukainen / Jalkaterapia Podostep
Osoite: Olavinkatu 35, 57130 Savonlinna
Puhelinnumero: 050 541 3734

Rekisterin nimi

Potilasrekisteri

Rekisterin peruste, henkil6tietojen ja rekisterin
kayttotarkoitus.

Potilassrekisteria tarvitaan mm. asiakkaan/potilaan yhteystietoja ja laskutusta varten.

Henkilotietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan aina seuraavia periaatteita:

- henkilotiedot kasitelldan lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn henkilon kannalta lapinakyvasti

- henkilotiedot kerataan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten, eika niita kasitella myohemmin
naiden tarkoitusten kanssa yhteen sopimattomalla tavalla. Henkil6tiedot ovat asianmukaisia, olennaisia ja
rajoitettuja siihen, mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten niita kasitellaan.
Henkil6tietojen on oltava tasmallisia ja ajan tasalla. Kaikki kdsittelyn tarkoituksiin ndhden havaitut epatarkat
ja virheelliset henkilotiedot poistetaan tai oikaistaan. Henkil6tiedot sdilytetddan muodossa, josta rekisterdity
on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista
varten. Henkil6tietoja kasitellaan tavalla, jolla varmistetaan henkildtietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja lainvastaiselta kasittelyltd seka vahingossa tapahtuvalta
haviamiselta, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttden asianmukaisia teknisia tai organisatorisia toimia.

Rekisterin tietosisalto

Potilasrekisterin yllapitaminen perustuu potilaslakiin (Laki potilaan asemasta ja oikeuksista) ja potilasasiakirjoja
kasittelevdaan STM:n asetukseen. Potilastietojen kirjaaminen on lakisdateinen velvollisuus.

Tietosuojavastaava

Tietoja kayttaa vain rekisterinpitaja.

Tietojen luovuttaminen muille osapuolille

Lahtokohtaisesti tietoja ei luovuteta muille osapuolille. Mikali tietoja luovutetaan, perustuu luovuttaminen
rekisterdidyn suostumukseen (pyydetty erillinen suostumus) ja rekisterdidyn asioiden hoitamiseen.

Tietojen sailytys

Keratty tieto sdilytetdan vain sen ajan, kun se on toiminnan kannalta merkityksellista.

Potilasasiakirjojen sdilytysaika on 12 vuotta potilaan kuolemasta tai jos siitd ei ole tietoa, niin 120 vuotta potilaan
syntymasta. Alle 1-vuotiaina kuolleiden tietoja sailytetdan 120 vuotta syntymasta.

Sailytysajan umpeuduttua tiedot havitetdan asianmukaisesti.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Asiakkaalta/potilaalta itseltddn saadut tiedot.

Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Potilasrekisterin tietoja ei sailytetd tai luovuteta EU/ETA alueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin paperilla oleva materiaali sailytetdan lukollisessa kaapissa.
Rekisterin sahkdinen materiaali sdilytetdan salasanasuojatussa tietokoneessa varmuuskopioituna.
Yrityksen tietoturva-asiat on hoidettu ATK-tuen toimesta.

Tarkastusoikeus

Rekisteriin kirjatulla henkil6lla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat dokumentit siltd osin, ettd muiden rekisterdityjen
oikeuksia ei loukata.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteriin kirjatulla henkil6lla on oikeus vaatia kirjauksen korjaamista. Mikali kirjauksessa on molempien osapuolten
toteama virhe, se tulee korjata valittdmasti. Mikali korjausta vaaditaan tulkintaan tai muutoin epaselvaan kohtaan,
korjausvaade liitetdaan korjattavan kohdan yhteyteen, mutta ei korjata.

Tietoturvaloukkaukset

Mahdollisten tietoturvaloukkausten osalta yritys on velvollinen ilmoittamaan asiasta valvontaviranomaiselle 72
tunnin kuluessa siita, kun rekisterinpitdja on tullut tietoiseksi tietoturvaloukkauksesta.
Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan myo6s loukatuille henkiloille.




Tietosuojaseloste: Yrityksen Jalkaterapia Podostep Tyodntekijarekisteri

Rekisterinpitédja / Rekisterin yhteyshenkild

Nimi: Birgitta Havukainen / Jalkaterapia Podostep
Osoite: Olavinkatu 35, 57130 Savonlinna
Puhelinnumero: 050 541 3734

Rekisterin nimi

Tyontekijarekisteri

Rekisterin peruste, henkil6tietojen ja rekisterin
kayttotarkoitus.

Tyontekijarekisteria tarvitaan palkattua henkilostoa tai tilapaista tydvoimaa varten.

Henkil6tietojen kasittelyn periaatteet

Henkilotietojen kasittelyssa noudatetaan aina seuraavia periaatteita:

- henkilotiedot kasitelldan lainmukaisesti, asianmukaisesti ja rekisterdidyn henkilon kannalta lapinakyvasti

- henkilotiedot kerataan tiettyd, nimenomaista ja laillista tarkoitusta varten, eika niita kasitelld myohemmin
naiden tarkoitusten kanssa yhteen sopimattomalla tavalla. Henkil6tiedot ovat asianmukaisia, olennaisia ja
rajoitettuja siihen, mika on tarpeellista suhteessa niihin tarkoituksiin, joita varten niita kasitellaan.
Henkil6tietojen on oltava tasmallisiad ja ajan tasalla. Kaikki kasittelyn tarkoituksiin ndhden havaitut epdtarkat
ja virheelliset henkilotiedot poistetaan tai oikaistaan. Henkil6tiedot sdilytetddan muodossa, josta rekisterdity
on tunnistettavissa ainoastaan niin kauan kuin on tarpeen tietojenkasittelyn tarkoitusten toteuttamista
varten. Henkil6tietoja kasitellaan tavalla, jolla varmistetaan henkildtietojen asianmukainen turvallisuus,
mukaan lukien suojaaminen luvattomalta ja lainvastaiselta kasittelyltd seka vahingossa tapahtuvalta
haviamiseltd, tuhoutumiselta tai vahingoittumiselta kayttden asianmukaisia teknisia tai organisatorisia toimia.

Rekisterin tietosisalto

Tyontekijan henkilo- ja yhteystietoja.

Tietosuojavastaava

Tietoja kayttaa vain rekisterinpitaja.

Tietojen luovuttaminen muille osapuolille

Lahtokohtaisesti tietoja ei luovuteta muille osapuolille. Mikali tietoja luovutetaan, perustuu luovuttaminen
rekisterdidyn suostumukseen (pyydetty erillinen suostumus) ja rekisterdidyn asioiden hoitamiseen.

Tietojen sailytys

Keratty tieto sdilytetdan vain sen ajan, kun se on toiminnan kannalta merkityksellista.

Saannonmukaiset tietoldhteet

Tyontekijalta itseltdan saadut tiedot.

Sadnnonmukaiset tietojen luovutukset ja tietojen siirto
EU:n tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Rekisterin tietoja ei sailyteta tai luovuteta EU/ETA alueen ulkopuolelle.

Rekisterin suojauksen periaatteet

Rekisterin paperilla oleva materiaali sailytetdan lukollisessa kaapissa.
Rekisterin sahkdinen materiaali sdilytetdadn salasanasuojatussa tietokoneessa varmuuskopioituna.
Yrityksen tietoturva-asiat on hoidettu ATK-tuen toimesta.

Tarkastusoikeus

Rekisteriin kirjatulla henkildlla on oikeus tarkistaa itsedan koskevat dokumentit silta osin, ettd muiden rekisterdityjen
oikeuksia ei loukata.

Oikeus vaatia tiedon korjaamista

Rekisteriin kirjatulla henkilolla on oikeus vaatia kirjauksen korjaamista. Mikali kirjauksessa on molempien osapuolten
toteama virhe, se tulee korjata valittdmasti. Mikali korjausta vaaditaan tulkintaan tai muutoin epaselvaan kohtaan,
korjausvaade liitetadn korjattavan kohdan yhteyteen, mutta ei korjata.

Tietoturvaloukkaukset

Mahdollisten tietoturvaloukkausten osalta yritys on velvollinen ilmoittamaan asiasta valvontaviranomaiselle 72
tunnin kuluessa siitd, kun rekisterinpitaja on tullut tietoiseksi tietoturvaloukkauksesta.
Tietoturvaloukkauksesta ilmoitetaan myos loukatuille henkilille.




